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Vybérové rizeni zastupce / zastupkyné

Feditelky

Ziakladni Skola, Jirkov, Nerudova 1151, okr. Chomutov vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici:
zastupkyné / zastupce reditelky pro provoz, IT a projekty

Nabizime:
e piijemné pracovni prostiedi,
e nenarokové slozky platu dle skutecné odvedené prace,
e moznost dal§iho vzd¢lavani,

e cerpani z FKSP: penzijni pfipojisténi, Skolni stravovani.

Platové podminky budou uptesnény dle odpracovanych let.
Jmenovaci dekret je uzavien na dobu neurcitou. Datum nastupu 26. 8. 2024.

Prihlasky véetné Zivotopisu zasilejte na reditel@3zsjirkov.cz nejdéle do 7. 4. 2024.

Obsah vybérového Fizeni tvori:
a) vyhodnoceni uchazeci dle odevzdanych pisemnych podkladii

b) fizeny persondlni pohovor

Uchazeci pro vySe uvedenou funkci musi ve smyslu zikona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zikonid, ve znéni pozdéjSich predpisi spliiovat tyto
predpoklady:
- odbornou kvalifikaci (vysokoskolské vzdélani ziskané studiem v akreditovaném
magisterském studijnim programu), véetné piislusné pedagogické praxe trvani min 3 r.,
- bezuhonnost,

- zdravotni zptsobilost,
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- znalost Skolskych ptedpisti a Skolské problematiky,
- Tidici a organizac¢ni schopnosti,
- pocitacova gramotnost,

- manazérské predpoklady a zkuSenosti z vedeni kolektivu,

DalSimi predpoklady jsou: flexibilita, vysoké pracovni nasazeni, samostatnost, ochota v pifipadé
plnéni nutnych kol pracovat i nad rdmec pravidelné pracovni doby, v€etné vicedennich pracovnich
cest, konstruktivni jednani s nadfizenymi organy a podfizenymi spolupracovniky, zaky a studenty

Skoly a jejich zdkonnymi zastupci. Ochota dale se vzdélavat.

K prihlasce priloZte:
- motivaéni dopis
- strukturovany profesni zivotopis (neplati pro zaméstnance Skoly)

- kopie dokladt o dosazeném vzdélani (neplati pro zaméstnance Skoly)

V dalSim prubéhu Fizeni uchazeci dolozZi:

- doklad o pribé¢hu zaméstnani a délce praxe podle § 5 odst. 1 zdkona ¢. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zékontl, ve znéni pozdéjsich predpist,
potvrzeny poslednim zaméstnavatelem (neplati pro zaméstnance skoly)

- vypis z evidence Rejstiiku trestli (neplati pro zaméstnance Skoly)

- lékatské potvrzeni o zdravotni zplsobilosti od smluvniho Iékafe Skoly (neplati pro

zamgstnance Skoly)

Naplii prace:
. Kona pfimou vychovné vzdélavaci préci s zaky v rozsahu 11 hod.

. Sprava objektu.

Administrace projekti.

. Sprava digitalnich a IT technologii ve $kole.

. BOZP.

. Kontroluje stav majetku.

. Zpracovani podklada pro vyroéni zpravu a podkladii pro odménovani ped. pracovnik.

. Zpracovani podklada pro mzdy.

. Kontrola a odesilani matriky.

. Podili se na zpracovani statistickych vykazi.
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. Predklada pozadavky na materialni zabezpeceni Skoly.
. Podili se na tvorbé vnitinich Skolnich norem. Seznamuje s t€émito normami pedagogické

pracovniky, kontroluje jejich plnéni.

. Je odpovédny za formalni a obsahovou a pravni spravnost skolni - pedagogické dokumentace.

. Dohlizi na soulad dokument, natizeni a opatfeni vydavanych Skolou s platnymi pravnimi
predpisy.

. Organizuje prezentaci Skoly na vefejnosti.

. Organizuje a smluvné zajist'uje odbornou praxi a staze.

. Ve spolupraci se zastupkyni feditelky pro pedagogickou cast se podili na zpracovani ro¢niho

a mesicnich plant Skoly, terminového kalendainiho planu na Skolni rok (pedagogické rady,

pracovni porady, zapis, plan DVPP). Aj.

V Jirkové dne 12. 3. 2024

Digitalné podepsal
Ing. Martina Ing. Martina
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