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Zakladni Skola Jirkov, Nerudova 1151

431 11 Jirkov pfispévkova organizace okres Chomutov

r'd b 4

ORGANIZACNI RAD $KoOLY

Cislo jednaci 325)/409/2023
Spisovy/skartaéni znak 1.1.1/A10/2034

Vypracovala: Ing. Bc. Martina Meitnerova, feditelka Skoly
Schvilila: Ing. Bc. Martina Meitnerova, feditelka Skoly
Provozni porada projednala dne: 28. 6. 2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.8.2023

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1. 8. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které tvori sou&ast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji porudeni
prava Unie (déle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zakonem &. 171/2023
Sb., 0 ochrané oznamovatelG zavadi tkola iako povinny subjekt v souladu s éldnkem &. 8 Smérnice EU
zplsoby a pravidla pro oznamovani protiprdvniho jednani.

1. Psobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatel protipravniho jedndni. VytvaFi vnitini
0znamovaci systém jako bezpeény postup pro pfijimani a 3etieni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznikd na dobu neurcitou, je zdvazna pro vsechny zamést-
nance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zp(isobem. Smérnice je trvale pfistupna
vsem zaméstnancim zptisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam v dobé provozu $koly na
podatelné skoly a také zpGisobem umoZnujici délkovy pfistup.

c) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a $etfeni oznameni,
vietné postup(i pro ochranu osobnich idaji oznamovateld, zavést bezpeéné nastroje pro pfiji-
mani oznament, zvy3it povédomi zamé&stnancii a dalSich osob o moznosti zabranit protipravnimu
jednani.

2. Zakladni ustanoveni
a) Kaidy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢&innosti dozvi o poruso-
vani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat ozndmeni pisemné
(elektronicky i v listinné podobé), nebo Gstné — osobné (v pfiméFené Ihats).
b) Praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro Ucely této smérnice rozumi zaméstnani, samostatna
vydélecna innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staZ, nebo vykon prav a povinnosti
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vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovéni dodavek, sluzeb, stavebnich praci
nebo jiného obdobného pinéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

c) TotoZnost oznamovatele je chran&nym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu ozna-
movatele tietim osobam, s vyjimkou doZadani ze strany orgdnd €innych v trestnim fizeni &i dal-
Sich vyjimek stanovenych zdkonem.

d) Oznamovatelé jsou zékonem chranéni pfed odvetnym opatienim.

e) Odvetnym opatienim se rozumi jednéni, které bylo vyvoldno oznédmenim a které oznamovateli
mdze zplsobit Gjmu.

f) Odvetnym opatfenim je zejména
- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu ur¢itou,

- zrudeni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni kdrného opatieni nebo kazefiského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmeény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

- preloZeni nebo prevedeni na jinou préci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZadovini lékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prdva na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- osoba, kterd poskytla pomac pfi zjitovéni informaci, které jsou obsahem ozndmeni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho diivodnosti,
- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
- 0soba, pro kterou oznamovatel vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢&innost,

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které mg znaky trestného ¢inu nebo prestupku, dale
jednani porusujici pravni pfedpis upravujici uréité vymezene oblasti (napf. dané z pfijm0 pravnic-
kych osob, zadavéni vefejnych zakazek, hospodarsks souté?Z, zpracovani osobnich udaja, Zivotni
prostfedi, ochrany spotFebitele a daléi zékonem taxativné vymezené oblasti.

i} Pfislusnou osobou v organizaci je zletild, piné svéprévna a bezuhonnd osoba zodpovédna za priji-
mani a posuzovani oznameni. Toto?nost pfislugné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni ¢islo
jsou zvefejnény zplsobem umoZfiujicim délkovy pFistup na www.3zsjirkov.cz. Spolu s tim jsou na
Uredni desce zvefejnény také informace o implementaci problematiky ochrany oznamovatelii (viz
pfiloha ¢. 1).

j)  Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpelnost, zajisténi anonymniho dialogu
s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zplsob podéni oznameni

Oznamovatel mlZe podat ozndmeni:
a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery 3kola zfidila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedinosti.

4. Oznameni je moZné podat prostfednictvim vnitFniho oznamovaciho systému
a) pisemné, v listinné podobé predat osobng,
b) pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporucenym dopisem, nebo dopisem s doruéen-
kou,
c) pisemné elektronicky zaslanim na zviast pro tyto ucely zfizenou datovou schrankou pod identifi-
kacnim Eislem areqidf, k niZ md pfistup pouze pfisluéna osoba Mgr. Lenka Giinbaumova
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d) Ustné osobné, pokud o to oznamovatel poZada a s pfisludnou osobou si domluvi misto a termin.
e) telefonicky kaZzdou stfedu od 9:00 do 11:00, na &isle 792 305 245

Pfi poddni ozndmeni dstni formou ma pfisluéna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku nebo prepis
dstniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o mozZnosti podani ékola uvefejiiuje zplisobem umoZAujicim dalkovy pfistup.

U v3ech zplsob podani pisluina osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné stanovenych
adajd: datum pfijeti ozndmeni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, jsou-
li tyto ddaje pfislusné osob& zndmy, shrnuti obsahu ozndmeni a identifikaci osoby, proti které oznameni
smérovalo, je-li pfisluiné osobé jeji totoznost znama, datum ukonéeni posouzeni ddvodnosti ozndmeni
pfislusnou osobou nebo posouzeni oznameni povérenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud jeto
mozné, pro ziskani Gdaj vyuZije formulaF uvedeny v pfiloze €. 2 této smérnice.

5. Pfislusna osoba po pfijeti oznameni

a) dodrzuje zékonem ptedepsany postup a lhity,

b) pfi osobnim pfevzeti oznémeni je pfijmout nejdéle do 14 dnf, kdy o to oznamovatel pozadal,

c) vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnil ode dne, kdy oznameni pfijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené udaje,

e) 30dn0 posoudi diivodnost ozndmeni a informuje o tom oznamovatele, ve sloitéjéich pfipadech
miiZe tuto lhitu prodlouzit o dalgich 30 dn(, nejvyse viak dvakrat.

f) osobni ozndmeni osobné musi pfisluéné osoba pfijmout v pfiméfené Ihiité, ne delsi 30 dnf,

g) postupuje nestranné,

h) zachovdva mléenlivost,

i) v pfipadé diivodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k naprave,

j)  pokud ozndameni posoudi jako ned(ivodné, bez zbytecného odkladu o tom vyrozumi oznamova-
tele, pouti jej o prévu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

k) pokud ozndmeni posoudi jako dtvodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k napravé proti-
pravniho vztahu,

) zaji$tuje pfipadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postih@

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organiza¢nimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi mohla
seznamovat pouze pfisludna osoba. Ta nesmi poskytnout #4dné treti osobé informace, které by mohly
zmafit nebo ohrozit Géel ozndmeni.
b} Pokud ma pfisludnd osoba povinnost informaci o toto¥nosti oznamovatele poskytnout organiim
vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduije, ten ale o tom musi byt pfedem informovan.
¢) Zpracovéni osobnich dajti je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se zdkonem
¢. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Udajd, v platném znéni a pravidel GDPR. Osobni udaje nepod-
statné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez odkladu vymazany. Pokud to
bude moZné, tyto ddaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni
Pfislusnd osoba v elektronické podobé vede evidenci Gdaijii o prijatych ozndmenich v rozsahu stanoveném
zdkonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery méZe byt sankcionovan pokutou do

50 000 K¢.

9. Zavérecna ustanoveni
I Organizaéni fad $koly — Smérnice k ochrané oznamovatel - whistelblowing strana 3 z po¢tu 10




l Z3kladni 8kola Jirkov, Nerudova 1151, okr. Chomutov, pfispévkova organizace

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéFen zaméstna-
nec: Mgr. Lenka Griinbaumova

b) Smérnice nabyva platnosti dnem 1.8.2023

¢) Smérnice nabyva Gcinnosti dnem 1.8.2023

lirkov, 26. Eervna 2023

ZAKLADN] SKGLA ROy,
Nerudova 1153

olires Chomutoy /
ICO: 00830253
1

Vé{% /2. wlitroc (LA
Ing. Bc.

Martina Meitnerov
feditelka Skoly

piilohy

- harmonogram praci

- povéreni pfislusné osoby

- pouceni pfislusné osoby

- informace pro oznamovatele
- formuldf pro oznamovdni
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Pfiloha &. 1
Harmonogram praci p¥i zavidéni vnitfniho oznamovaciho systému (VOS)

1. Do smérnice doplnit identifikagni a kontaktni udaje Skoly a osob. Seznamit s vydanim zaméstnance
zplsobem v organizaci obvyklym.

2. Vybrat zaméstnance (jinou fyzickou osobu) pro vykon &innosti tzv. povéiené osoby. VyZadat vypis
z Rejstriku trestd.

3. Pisemné povéfit zaméstnance vykonem €&innosti tzv. prislusné osoby (ptiloha &. 2).

4. Pfislusnou osobu poutit o jejich pravech a povinnostech, o pouceni provést pisemny zdznam (pfiloha
¢. 3).

5. Zajistit potiebné technické naleZitosti — datova schrdnka, stanovit zpiisob evidence (daji o pFijatych
ozndmenich v elektronické podobé, zamezit neopravnénym pfistuptim.

6. Informace pro oznamovatele zverejnit zplsobem umozriujicim dalkovy pfistup (web koly) (pfiloha ¢.

4).

7. Podobné zvefejnit formula# Pro oznamovani protipravniho jednani (ptiloha ¢, 5).

.
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Pfiloha ¢. 2

Uréeni pfislusné osoby podle § 10 zakona €. 171/2023 Sb., o ochrang oznamovateld,

o pravech a po-
vinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zikona

Reditelka $koly jako povinného sub

jektu ve smysiu uvedeného zakona o ochrané oznamovatel( uréuje
jako pfislusnou osobu pani

Mgr. Lenku Griinbaumovou

a potvrzuje, Ze na zakladé zkontrolovanych Gda

jU jde o osobu spliiujici podminky pro vykon této ¢innosti
—bezthonnost, Zletilost, pina svépravnost,

Jirkov, 26.6.2023 ZAKLADNI SKOLA JiRKOV

b § '

W /m . /Zv//,/s’(z&-é-é% VZLL(/
Megr. Lenka Griinbaumova In

- Bc. Martina Meitnerovs
pfislusna osoba feditelka 3koly

Lot Suaid 3 /
"
/

Priloha
Vypis z Rejstiiku trestd pFislugné osoby
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Pfiloha ¢. 3

Pouceni prislugné osoby podle § 10 zikona &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o pravech a po-
vinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zikona

Jirkov, 26.6.2023 ZAKLADNI 3KOLA JIRKOV
Nerudova 1151

okres Chomutov /
ICO: 00830283

ing. 4

Mgf. Lenka Griinbaumovs Bc. Martina Meitnr
pfisluina osoba Feditelka koly
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Pfiloha ¢. 4

1)

3)

4)

5)

6)

7)

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zikona &. 171/2023 Sh.
Prohladeni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poru-
$eni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem
€. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelll, zavadi organizace Zikladni Skola lJirkov, Nerudova
1151, okr. Chomutov, jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU nasledujici zpd-
soby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku, kterou zve-
Fejfiuje na své Gfedni desce. Smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém jako souhrn postup(i pfi
piijimani ozndmeni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoinosti oznamovatele a ochrané in-
formaci uvedenych v oznameni.

KaZdd osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti (Smér-

nice EU) dozvi o poruovéni prav Unie, miZe podat informace o moZném protipravnim jednani,

k némuz doslo nebo m& dojit

a) pisemné elektronicky - datovou schrankou ID: areqiaf

b) v listinné podobé na adresu Zakladni $kola Jirkov, Nerudova 1151, 431 11 Jirkov a oznadenim
na obdlce »Whistleblowing ~ neotvirat”

) nebo osobné u pfislugné osoby (nejdéle do 14 dn ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal)

d) telefonicky kazdou stfedu od 9:00 do 11:00, na ¢isle 792 305 245

bud’
a) Skole, nebo
b) ministerstvu spravedinosti

Oznamovatel bude pouéen o pravech a povinnostech, které pro néj vyplyvaji ze zakona, o pou-
¢eni bude vyhotoven zéznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a v dobré vife, Ze
jim podavané oznameni se opird o vérohodna fakta a skuteénosti. Pokud oznamovatel poda vé-
domé nepravdivé ozndmeni, dopusti se prestupku, za ktery Ize ulozit pokutu do 50 000 K&.

O dstnim oznameni se pofidi jeho zvukovd nahravka nebo zdznam, pokud s tim oznamovatel
souhlasi.

S podanymi ozndmenimi se maje seznamovat pouze dale uvedens pfisluina osoba, kterad nesmi
poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit G&el podavéni ozndmeni. Pfisluéng
osoba posoudi déivodnost podaného oznameni a vyrozumi oznamovatele o pfijeti ozndmeni podle
§ 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni dlivodnosti oznameni podle § 12 odst. 3a 0 pfijeti vhodnych
opatfeni k ndpravé nebo piedejiti protiprdvniho stavu v navaznosti na podané ozndmeni. Neni-li
oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfisluina osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyro-
zumi oznamovatele o tom, e na zaklads skute¢nosti uvedenych v oznameni a viech okolnosti,
které ji jsou zndmy, neshledala podezfeni ze spachani protipravniho jednéni, nebo neshledala, 7e
ozndmeni se zakl4ddda na nepravdivych informacich, a pouti 0znamovatele o pravu podat ozndmeni
u orgénu vefejné moci. Je-i oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, pfisluina osoba $kole navrhne
opatfeni k ndpravé protipravniho stavu. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyro-
zumi pfisludnou osobu, kterd o ném bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Skola vylu€uje pfijimani oznameni od 0sob, které pro $kolu nevykondvs praci, nebo jinou obdob-
nou Cinnost podle uvedeného zakona.

Igrganizaéni fad Skoly — Smérnice k ochrang oznamovatelli - whistelblowing strana 8 z poétu 10 I




L Zakladni $kola Jirkov, Nerudova 1151, okr. Chomutov, pfispévkovi organizace l

9) Pro oznameni lze vyuzit formular (rovnés vyvéseny na Gfedni desce), nebo zplisob ozndmeni Ize
dohodnout s pfislu$nou osobou:

Kontaktni udaje pfisluiné osoby pro pfijem a zpracovini oznameni:

meéno, pfijmeni povérené osoby '_Mgr. Lenka Griinbaumova
Adresa pro zasilani pisemnych ozndmeni Zakladni 3kola Jirkov, Nerudova 1151,
431 11 lirkov
Datova schranka areqiaf

Telefon [ 792 305 245
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Pfiloha ¢&. 5

FormulaF pro oznamovini protipravniho jednani

Oznamovatel (iméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa,...)

Telefon
Povinny subjekt (na koho oznameni sméFuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny orgin,...)

Text oznameni:

Chci byt zp&tné kontaktovan: ANO - NE
Nechci byt zp&tné kontaktovan: ANO - NE

Kontaktni udaje pfislugné osoby pro pfijem a Zpracovani oznamenis:

Jméno, pfijmeni povéiené osoby

Mgr. Lenka Griinbaumova
Adresa pro zasilani pisemnych oznidmeni

Zéakladni skola lirkov, Nerudova 1151,
431 11 Jirkov

areqiaf

792305205

Listinnd podani oznaéte na obilce: »Whistleblowing ~ neotvirat“

Datovi schrinka
Telefon

|
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